Gestalten einer Einladung zur Weihnachtsfeier
1. Word starten
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Seiteneinstellungen durchführen:
Menü Datei – Seite einrichten
Querformat, Seitenränder
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2 Spalten festlegen
Menü Format – Spalten…

4. Linke Seite gestalten:
Kurztext: 
Einladung zur Weihnachtsfeier des SPZ Kufstein
+ Bild: 
Bild aus dem Internet: 
www.google.at – Bilder – Stichwort: „Weihnachten Window“
oder
www.weihnachten-nrw.de

5. Spaltenwechsel durchführen:
Menü Einfügen – Manueller Umbruch – Spaltenumbruch

6. Rechte Seite:
Einladungstext eingeben und formatieren:
Wir laden Sie recht herzlich zur Weihnachtsfeier des SPZ Kufstein ein. Gemeinsam wollen wir uns am Donnerstag, 19.12.2007, um 10:30 Uhr im Turnsaal des SPZ Kufstein mit Liedern und Spielen auf das bevorstehende Fest einstimmen. Anschließend gibt es Kuchen, Kaffee und andere Getränke. Auf Ihr Kommen freuen sich die Schüler/innen und Lehrer/innen des SPZ Kufstein


Einladung zur Weihnachtsfeier

des SPZ Kufstein
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Wir laden Sie recht herzlich

zur Weihnachtsfeier des SPZ Kufstein ein.

Gemeinsam wollen wir uns

am Donnerstag, 22.12.2005,

um 10:30 Uhr

im Turnsaal des SPZ Kufstein
mit Liedern und Spielen

auf das bevorstehende Fest einstimmen.

Anschließend gibt es

Kuchen, Kaffee und andere Getränke.

Auf Ihr Kommen freuen sich

die Schüler/innen und Lehrer/innen

des SPZ Kufstein
